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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR - ETP 
 

 

 

Unidade Requisitante  
Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Desporto e Lazer, 06.092.420/0001-21 

  

 

Alinhamento com o Planejamento Anual 
A necessidade objeto do presente estudo não possui previsão no plano de contratações anual da 
Organização. 

  

 

Equipe de Planejamento 
Sergiana Gomes Barros Fonseca 

  

 

Problema Resumido 
A Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Desporto e Lazer de Sítio Novo do Tocantins enfrenta 
dificuldades na continuidade e na eficiência das atividades administrativas devido à insuficiência 
de material de expediente, o que compromete a execução de serviços essenciais. 

 

Em atendimento ao inciso I do art. 18 da Lei 14.133/2021, o presente instrumento caracteriza a primeira 

etapa do planejamento do processo de contratação e busca atender o interesse público envolvido e buscar a 

melhor solução para atendimento da necessidade aqui descrita. 

 

 DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

 

A Prefeitura Municipal de Sítio Novo do Tocantins, por meio da Secretaria Municipal de Educação, 
Cultura, Desporto e Lazer, identifica uma lacuna significativa na condução das atividades 
administrativas, que é a insuficiência de material de expediente. Essa carência impacta diretamente a 
eficiência dos serviços prestados e compromete a continuidade das operações essenciais para a gestão 
educacional no município. A falta de suprimentos básicos, como papel, canetas, arquivos e outros itens 
de escritório, dificulta a execução de tarefas corriqueiras, afeta a comunicação interna e externa e 
impede a efetivação de processos administrativos fundamentais. 
 
O problema se manifesta em diversos aspectos da rotina administrativa. Por um lado, a inexistência de 
materiais necessários compromete a elaboração e distribuição de documentos importantes, 
interferindo na tramitação de ações que devem ser realizadas em tempo hábil. Por outro lado, essa 
limitação resulta em atrasos nas atividades, afetando o planejamento educativo e a alocação de 
recursos destinados à educação pública, com reflexos negativos na qualidade do ensino oferecido à 
população. 
 
A relevância em atender a esta necessidade se coloca sob a perspectiva do interesse público, uma vez 
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que a melhoria na administração pública dos serviços de educação é essencial para garantir um 
ambiente escolar adequado, contribuindo para o desenvolvimento educacional das crianças e jovens 
do município. A eficiência nas atividades administrativas não apenas assegura o cumprimento das 
obrigações legais, mas também promove a transparência e a responsabilidade na gestão dos recursos 
públicos, reforçando a confiança da comunidade na atuação do poder público local. 
 
Portanto, a descrição da necessidade se concentra na urgência de resolver a falta de material de 
expediente, essencial para assegurar a continuidade e a eficácia das atividades administrativas da 
Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Desporto e Lazer. Atender a essa demanda não é apenas 
uma questão logística, mas sim uma ação estratégica que visa a melhoria dos serviços educacionais e 
o atendimento adequado às expectativas da população de Sítio Novo do Tocantins. 
 

 REQUISITOS DA FUTURA CONTRATAÇÃO 

 

O presente estudo técnico preliminar visa a formalização dos requisitos para a contratação de 
suprimentos e materiais de expediente necessários à continuidade e eficiência das atividades 
administrativas da Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Desporto e Lazer de Sítio Novo do 
Tocantins. Identificou-se a necessidade de garantir o fornecimento adequado e contínuo desses 
insumos, considerando sua importância na execução de serviços essenciais. Os requisitos a seguir 
foram elaborados de forma a atender as necessidades identificadas, garantindo a seleção da proposta 
mais vantajosa. 
 
Requisitos: 
 
1. Fornecimento de papel sulfite A4, gramatura mínima de 75g/m², em quantidade suficiente para 
atender ao consumo mensal projetado pela Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Desporto e 
Lazer de Sítio Novo do Tocantins. 
2. Disponibilidade de canetas esferográficas com tinta azul e preta, de níveis de qualidade comprovada 
que garantam durabilidade e conforto ao uso, em quantidades adequadas conforme demanda mensal. 
3. Proposição de bloco de anotações com folhas pautadas, de no mínimo 100 folhas, e capas 
resistentes, em quantidade que suporte a utilização diária dos servidores do fundo. 
4. Oferecer pastas plásticas organizadoras, confeccionadas em material reciclável, com capacidade 
para acomodar até 50 folhas, garantindo sustentabilidade e organização documental. 
5. Fornecimento de envelopes tamanho ofício, confeccionados em papel de gramatura mínima de 
90g/m², que assegurem segurança na correspondência enviada, com quantidade que supra as 
necessidades mensais. 
6. Inclusão de materiais de escritório adicionais, como clipes, grampeadores e réguas, com 
especificações técnicas de resistência e funcionalidade, em volume que atenda às necessidades 
operacionais. 
7. Garantia de entrega dos materiais no prazo máximo de 5 dias úteis após a efetuação do pedido, com 
possibilidade de entregas parciais mediante solicitação prévia e justificativa. 
8. Oferta de assistência técnica para avaliação de qualidade e resolução de eventual não conformidade 
dos produtos fornecidos, assegurando ao menos uma opção de atendimento presencial ou remoto 
durante o horário comercial. 
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9. Certificação dos produtos que evidencie padrões mínimos de qualidade, como ISO ou similar, 
permitindo a verificação da conformidade e desempenho dos materiais oferecidos.  
 
Estes requisitos visam assegurar a adequação dos insumos adquiridos, promovendo a eficiência 
administrativa e a continuidade das operações da Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Desporto 
e Lazer de Sítio Novo do Tocantins. 
 

 SOLUÇÕES DISPONÍVEIS NO MERCADO 

 

1. Solução: Aquisição de Material de Expediente via Licitação 
 
   Vantagens: 
   - Custo: Possibilidade de obtenção de preços competitivos mediante concorrência pública. 
   - Qualidade: A licitação permite avaliar fornecedores com base em critérios de qualidade, 
garantindo um material adequado às necessidades. 
   - Flexibilidade: Permite a escolha de múltiplos fornecedores e variações de produtos conforme 
necessidades emergentes. 
   - Transparência: Processo licitatório que garante a participação ampla e honesta. 
 
   Desvantagens: 
   - Prazo de Implementação: O processo licitatório pode levar tempo excessivo para ser concluído, 
podendo atrasar a entrega dos materiais necessários. 
   - Burocracia: Requer documentação extensa e cumprimento de diversos requisitos legais, o que 
pode ser um impedimento para a agilidade na contratação. 
   - Riscos de Recursos: Possibilidade de impugnações ou questionamentos que podem postergar a 
entrega. 
 
2. Solução: Contratação de Fornecedor Consolidado com Contrato de Longo Prazo 
 
   Vantagens: 
   - Custo: Descontos por volume na compra e redução de custos operacionais ao longo do período 
contratual. 
   - Qualidade: Relação consolidada pode garantir mais confiança na qualidade dos produtos. 
   - Manutenção e Suporte: Fornecedor familiarizado com as necessidades específicas da instituição 
pode oferecer suporte adicional. 
   - Prazo de Implementação: Podem ser feitas contratações mais rápidas a partir da renovação do 
contrato. 
 
   Desvantagens: 
   - Rigidez: Dependência de um único fornecedor limita a adaptabilidade a novas necessidades. 
   - Desinteresse Competitivo: Se não houver rodízio de fornecedores, pode haver falta de incentivo 
para manter preços competitivos ao longo do tempo. 
   - Quebra de Exclusividade: Ao priorizar um fornecedor, pode dificultar relacionamento com outros, 
reduzindo opções futuras. 
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3. Solução: Compras Diretas (Dispensa de Licitação) 
 
   Vantagens: 
   - Custo: Potencialmente mais econômico por evitar gastos administrativos com processos 
licitatórios extensos. 
   - Eficiência: Execução rápida, permitindo suprir demandas urgentes imediatamente. 
   - Menor Burocracia: Facilita aquisição com menos exigências documentais. 
 
   Desvantagens: 
   - Limite de Valores: Está restrita a valores que não ultrapassam os limites estabelecidos por política 
pública. 
   - Falta de Concorrência: Pode resultar em custos mais altos devido à não concorrência entre 
fornecedores. 
   - Qualidade Incerta: Necessidade de atenção redobrada na seleção do fornecedor para assegurar a 
qualidade do material adquirido. 
 
4. Solução: Parcerias com Empresas Locais e Startups 
 
   Vantagens: 
   - Custos: Possibilidade de negociação flexível e direta com fornecedores locais. 
   - Desenvolvimento Econômico: Apoio ao comércio local e fortalecimento de parcerias duradouras. 
   - Inovação: Startups podem oferecer soluções criativas e tecnologias novas. 
 
   Desvantagens: 
   - Escalabilidade: Pode ser um desafio garantir a quantidade requerida de materiais se a demanda 
crescer. 
   - Sustentabilidade: Risco de dependência de empresas de menor porte que podem ter dificuldades 
de continuidade. 
   - Qualidade Variável: O controle de qualidade pode ser mais difícil devido à natureza variada das 
startups e empresas menores. 
 
Análise Comparativa: 
 
- Aquisição de Material de Expediente via Licitação apresenta melhor custo-benefício a longo prazo, 
porém é a mais demorada quanto ao prazo de implementação. 
- A contratação de fornecedor consolidado oferece garantia de qualidade e suporte constante, mas 
sua rigidez pode impedir inovações e adaptabilidade. 
- Compras diretas são eficientes para suprir necessidades imediatas, mas possuem riscos associados à 
qualidade e limites financeiros. 
- Parcerias com empresas locais e startups promovem inovação e apoio econômico regional, apesar 
de suas incertezas em termos de capacidade de escalonamento e manutenção da qualidade.  
 
Assim, a escolha da solução deve ser orientada pelas especificidades das necessidades da Secretaria 
Municipal de Educação, Cultura, Desporto e Lazer, priorizando a relação entre urgência, custo efetivo 
e qualidade necessária. 
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 DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO ESCOLHIDA COMO UM TODO 

 

A escolha da solução de aquisição de material de expediente por meio de licitação se justifica sob 
diversos aspectos técnicos e operacionais, que são cruciais para a superação das dificuldades 
enfrentadas pela Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Desporto e Lazer de Sítio Novo do 
Tocantins. Em primeiro plano, a realização de um processo licitatório assegura uma concorrência 
saudável entre os fornecedores, permitindo que a Prefeitura obtenha preços competitivos. Ao ampliar 
a participação de diversos fornecedores, é possível não apenas reduzir custo, mas também garantir a 
qualidade dos materiais adquiridos. 
 
Além disso, os critérios de avaliação empregados na licitação asseguram que as aquisições atendam 
rigorosamente às necessidades administrativas da Secretaria Municipal de Educação, Cultura, 
Desporto e Lazer. A transparência do processo licitatório contribui para a credibilidade das 
contratações, evitando fraudes e promovendo um ambiente de confiança entre a administração 
pública e os fornecedores. 
 
Em termos operacionais, a escolha pela licitação oferece benefícios significativos, como a flexibilidade 
na seleção de fornecedores, que podem ser ajustados conforme as demandas emergentes das 
atividades administrativas. Essa versatilidade se traduz em agilidade na resposta às necessidades da 
instituição, minimizando eventuais interrupções nos serviços essenciais. A possibilidade de escolher 
múltiplos fornecedores também permite diversificação nas entregas, o que pode acelerar o 
abastecimento necessário para a continuidade das operações. 
 
Do ponto de vista econômico, a adoção da licitação reflete uma estratégia de custo-benefício que se 
alinha ao interesse público. A economia gerada pela competição entre fornecedores torna os gastos 
mais eficientes, permitindo à administração reinvestir os recursos ora economizados em outras áreas 
prioritárias da Educação. Adicionalmente, a produção de materiais de expediente de qualidade e 
adequados impacta diretamente na eficiência das atividades administrativas, resultando em um 
melhor desempenho geral. 
 
Adicionalmente, a implantação desta solução contempla a necessidade de manutenção e suporte. O 
processo licitatório possibilita a inclusão de cláusulas que garantam assistência técnica e reposição de 
produtos durante o contrato, assegurando a continuidade das atividades da equipe administrativa da 
da Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Desporto e Lazer. Esse aspecto é fundamental, pois 
reduz a necessidade da contratação de serviços paralelos para adequação contínua dos materiais 
utilizados. 
 
A escalabilidade da solução apresentada ainda deve ser ressaltada. Em um cenário em constante 
mudança, onde as demandas administrativas podem variar, a implementação via licitação possibilita 
ajustes nas quantidades e tipos de materiais a serem fornecidos, sem que haja a necessidade de novas 
contratações complexas. Esta característica proporciona não apenas agilidade, mas também a 
sustentabilidade da solução a longo prazo. 
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Diante destes fatores, a aquisição de material de expediente via licitação representa uma decisão 
robusta, alinhada às necessidades atuais da Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Desporto e 
Lazer de Sítio Novo do Tocantins, com claros benefícios em eficiência, viabilidade, custo-benefício e 
adequação ao interesse público. 
 

 QUANTITATIVOS E VALORES 

 

Após levantamento de preços de mercado obteve-se, a seguinte média: 
ESPECIFICAÇÕES E ESTIMATIVA DA CONTRATAÇÃO 

 

ITEM DESCRIÇÃO UND QTD  V. UNT.   V. TOTAL  

1 AGENDA PERMANENTE COST. 192 FOLHAS   UNIDADE  60 R$                         68,75  R$                      4.125,00  

2 ALCOOL 92,8% CAIXA C/ 12 UNIDADES DE 1 LITRO   CAIXA  100 R$                      177,00  R$                    17.700,00  

3 ALCOOL EM GEL CAIXA C/ 12 UNIDADES DE 500 ML  CAIXA  800 R$                       135,00  R$                 108.000,00  

4 ALFINETE P/ MAPA  Nº 01 CORES SORT.  50X1  CAIXA  60 R$                              6,50  R$                         390,00  

5 ALMOFADA P/ CARIMBO Nº 3  UNIDADE  90 R$                            12,50  R$                      1.125,00  

6 
APAGADOR PARA QUADRO BRANCO, CORPO EM PLÁSTICO 
DE ALTA RESISTÊNCIA, SUPERFÍCIE INTERNA COM ESPUMA E 
BASE EM FELTRO.  

UNIDADE  400 

R$                            12,50  R$                      5.000,00  

7 
APONTADOR LÁPIS, METAL E PLÁSTICO, ESCOLAR, COM 
DEPÓSITO, 24UNIDADES  

CAIXA  800 
R$                            56,40  R$                    45.120,00  

8 BAMBOLE COLORIDO 75CM  UNIDADE  200 R$                            17,50  R$                      3.500,00  

9 
BALÃO FESTA, BORRACHA, CORES VARIADAS, TAMANHO 7, 
PACOTE COM 50 UNIDADES  

PACOTE  300 
R$                            16,75  R$                      5.025,00  

10 
BALÃO FESTA, BORRACHA, CORES VARIADAS, TAMANHO 9, 
PACOTE COM 50 UNIDADES  

PACOTE  300 
R$                            18,50  R$                      5.550,00  

11 
BARBANTE ALGODÃO, QUANTIDADE FIOS 8 UN, 
ACABAMENTO SUPERFICIAL CRÚ 600GR 

ROLO  100 
R$                            31,25  R$                      3.125,00  

12 BATERIA 2032  UNIDADE  80 R$                              7,50  R$                         600,00  

13 BATERIA 9V ALCALINA  UNIDADE  60 R$                              9,25  R$                         555,00  

14 BOLA DE BORRACHA PARA JOGO DO QUEIMADA PEQUENA  UNIDADE  200 R$                            12,25  R$                      2.450,00  

15 BOLA DE CAMPO PENALTY   UNIDADE  120 R$                         235,00  R$                    28.200,00  

16 BOLA DE FUTSAL PENALTY   UNIDADE  120 R$                         235,00  R$                    28.200,00  

17 BOLA DE GUDE  PACOTE  40 R$                              0,35  R$                            14,00  

18 BOLA DE ISOPOR 125MM COM 06 UNIDADES  PACOTE  60 R$                            25,00  R$                      1.500,00  

19 BOLA DE ISOPOR 150MM COM 05 UNIDADES  PACOTE  60 R$                            29,50  R$                      1.770,00  

20 BOLA DE ISOPOR 200MM COM 03 UNIDADES  PACOTE  70 R$                            25,50  R$                      1.785,00  

21 BOLA DE ISOPOR 25MM COM 100 UNIDADES  PACOTE  90 R$                            35,00  R$                      3.150,00  

22 BOLA DE ISOPOR 75MM COM 25 UNIDADES  PACOTE  90 R$                            22,50  R$                      2.025,00  

23 BOLA DE ISOPOR 80MM COM 20 UNIDADES  PACOTE  90 R$                            25,00  R$                      2.250,00  

24 BOLA DE ISOPOR 90MM COM 12 UNIDADES  PACOTE  80 R$                            21,60  R$                      1.728,00  

25 BOLA DE VOLEY PENALTY   UNIDADE  100 R$                         303,00  R$                    30.300,00  

26 BOLA PARA HANDEBOL FEMININO  UNIDADE  70 R$                         289,00  R$                    20.230,00  

27 BOMBA DE AR PENALTY   UNIDADE  60 R$                            68,75  R$                      4.125,00  

28 
BLOCO RECADO, PAPEL, 76 MM, 102 MM, AUTO-ADESIVO 
REMOVÍVEL, POST-IT 657, BLOCO COM 100 FOLHAS  

BLOCO  200 
R$                            12,50  R$                      2.500,00  

29 
BLOCO RECADO, PAPEL, AMARELO, 38 MM, 50 MM, 
REMOVÍVEL, AUTO-ADESIVO, BLOCO COM 100 FOLHAS  

BLOCO  200 
R$                              8,75  R$                      1.750,00  

30 
BORRACHA APAGADORA ESCRITA, BORRACHA, 32 MM, 23 
MM, 7 MM, BRANCA, MACIA  

CAIXA  80 
R$                            25,00  R$                      2.000,00  

31 
BORRACHA APAGADORA ESCRITA, BORRACHA, BRANCA, 
MACIA, TIPO PONTEIRA, PARA LÁPIS   

PACOTE  100 
R$                            41,75  R$                      4.175,00  

32 
CADERNO CALIGRAFIA CAPA DURA 96 FOLHAS BROCHURA 
COSTURADO  

UNIDADE  400 
R$                            11,90  R$                      4.760,00  

33 
CADERNO CAPA DURA UNIVERSITARIO 12 MATÉRIAS 240 
FOLHAS  

UNIDADE  500 
R$                            37,50  R$                    18.750,00  

34 CADERNO CD BROCHURA G 96 FOLHAS  UNIDADE  500 R$                            13,25  R$                      6.625,00  

35 
CADERNO CAPA DURA UNIVERSITARIO 10 MATÉRIAS  200 
FOLHAS   

UNIDADE  500 
R$                            32,50  R$                    16.250,00  
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36 CADERNO DE DESENHO CAPA DURA  60 FOLHAS.  UNIDADE  400 R$                            12,50  R$                      5.000,00  

37 
CADERNO, CELULOSE VEGETAL, CAPA DURA, 96 FL, 210 MM, 
148 MM, FOLHAS PAUTADAS, BROCHURA, COSTURADO 1/4   

UNIDADE  500 
R$                              7,85  R$                      3.925,00  

38 
CAIXA ARQUIVO, PLÁSTICO, 135 X 250 X 360 MM, CORES 
VARIADAS  

UNIDADE  400 
R$                              9,99  R$                      3.996,00  

39 
CAIXA CORRESPONDÊNCIA, ACRÍLICO, FUMÊ, DUPLA, 370 
MM, 255 MM, 100 MM, ARTICULAÇÃO METÁLICA  

UNIDADE  60 
R$                            48,50  R$                      2.910,00  

40 CAIXA P/ CORRESPONDENCIA TRIPLA  UNIDADE  60 R$                            72,85  R$                      4.371,00  

41 
CALCULADORA ELETRÔNICA, 12 UN, MESA (4 OPERAÇÕES 
BÁSICAS), SOLAR/BATERIA, VISOR DE CRISTAL LÍQUIDO, 
SISTEMA CÁLCULO BINÁRIO  

UNIDADE  100 
R$                            68,50  R$                      6.850,00  

42 
CANETA ESFEROGRÁFICA, PLÁSTICO, SEXTAVADO, AÇO 
INOXIDÁVEL COM ESFERA DE TUNGSTÊNIO, GROSSA, PRETA, 
CX/50  

CAIXA  150 
R$                            67,50  R$                    10.125,00  

43 
CANETA ESFEROGRÁFICA, PLÁSTICO, SEXTAVADO, AÇO 
INOXIDÁVEL COM ESFERA DE TUNGSTÊNIO, GROSSA, AZUL, 
CX/50  

CAIXA  150 

R$                            67,50  R$                    10.125,00  

44 
CANETA ESFEROGRÁFICA, PLÁSTICO, SEXTAVADO, AÇO 
INOXIDÁVEL COM ESFERA DE TUNGSTÊNIO, GROSSA, VERM. 
CX/50 

CAIXA  100 

R$                            67,50  R$                      6.750,00  

45 
CANETA HIDROGRÁFICA, PLÁSTICO, CILÍNDRICO, FINA, AZUL, 
CD  

UNIDADE  180 
R$                              6,99  R$                      1.258,20  

46 
CANETA HIDROGRÁFICA, PLÁSTICO, PONTE DE FELTRO E FINA, 
12 CORES VARIADAS, ESTOJO PRÁTICO  

ESTOJO  600 
R$                            14,50  R$                      8.700,00  

47 
CANETA MARCA-TEXTO, PLÁSTICO, FLUORESCENTE, 
AMARELA, CAIXA COM 12 UNIDADES   

CAIXA  200 
R$                            42,00  R$                      8.400,00  

48 CANUDO PLASTICO COLORIDO COM 50 UNIDADES   PACOTE  100 R$                            12,50  R$                      1.250,00  

49 CAPA PARA ENCADERNAÇAO PVC TAMANHO A4  PACOTE  100 R$                         150,00  R$                    15.000,00  

50 CARTOLINA DUPLA FACE COLORIDA COM 20 UNIDADES  PACOTE  200 R$                            65,00  R$                    13.000,00  

51 
CARTOLINA, CELULOSE VEGETAL, 150 G/M2, 660 MM, 500 
MM, CORES DIVERSAS  

PACOTE  80 
R$                         150,00  R$                    12.000,00  

52 CLIPE, NIQUELADO, 1/0, METAL, PARALELO, CAIXA 100 UN   CAIXA  100 R$                              3,75  R$                         375,00  

53 CLIPE, NIQUELADO, 2/0, METAL, PARALELO, CAIXA 100 UNI  CAIXA  160 R$                              3,75  R$                         600,00  

54 CLIPE, NIQUELADO, 3/0, METAL, PARALELO, CAIXA 50 UNI  CAIXA  130 R$                              3,75  R$                         487,50  

55 CLIPE, NIQUELADO, 4/0, METAL, PARALELO, CAIXA 50 UNI  CAIXA  140  R$                              4,50   R$                         630,00  

56 CLIPE, NIQUELADO, 6/0, METAL, PARALELO, CAIXA 50 UNI  CAIXA  150  R$                              5,00   R$                         750,00  

57 CLIPE, NIQUELADO, 8/0, METAL, PARALELO, CAIXA 50 UNI  CAIXA  160  R$                              6,00   R$                         960,00  

58 
COLA, COMPOSIÇÃO POLIVINIL ACETATO - PVA, COR BRANCA, 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS LAVÁVEL, NÃO TÓXICA, TIPO 
LÍQUIDO, FRASCO 90,00 G, CAIXA COM 12 UNIDADES  

CAIXA  180 
 R$                            54,00   R$                      9.720,00  

59 
COLA, BRANCA, PAPEL, ATÓXICA, BASTÃO, TUBO COM 10G, 
CAIXA COM 12 UNIDADES  

UNIDADE  100 
 R$                              4,50   R$                         450,00  

60 
COLA, POLIVINIL ACETATO - PVA, INCOLOR, ISOPOR, 
LAVÁVEL, NÃO TÓXICA, LÍQUIDO, FRASCO COM 90G CAIXA 
COM 12  

UNIDADE  300 

 R$                            13,25   R$                      3.975,00  

61 

COLA ADESIVO INSTANTANEA, COMPOSIÇÃO ETIL 
CIANOACRILATO, FRASCO COM 20 GR COLA, COMPOSIÇÃO 
POLIVINIL ACETATO - PVA, COR BRANCA, NÃO TÓXICA, TIPO 
LÍQUIDO,  

UNIDADE  200 

 R$                            14,50   R$                      2.900,00  

62 COLA, COMPOSIÇÃO POLIVINIL ACETATO - PVA, COR BRANCA,  UNIDADE  160  R$                            12,50   R$                      2.000,00  

63 COLA COLORIDA 23G CAIXA C/ 06  CAIXA  300  R$                            22,50   R$                      6.750,00  

64 
COLA DE ARTESÃO/ SILICONE LIQUIDO, COMPOSIÇAO 
ACETADO DE VINILA E METANOL, FRASCO COM 48G  

UNIDADE  190 
 R$                            12,50   R$                      2.375,00  

65 COLA GLITER 23G COLORIDA COM 6 UNIDADES  CAIXA  300  R$                            34,50   R$                    10.350,00  

66 
COLA, SILICONE, PISTOLA QUENTE, 15MM DIÂMETRO, 
BASTÃO 1KG  

PACOTE  200 
 R$                            91,25   R$                    18.250,00  

67 
COLA, SILICONE, PISTOLA QUENTE, 7,5 MM DIÂMETRO, 
BASTÃO 1KG  

PACOTE  250 
 R$                            91,25   R$                    22.812,50  

68 
COLCHONETE EM ESPUMA PARA GINÁSTICA, COM CAPA DE 
NAPA IMPERMEAVEL SEM SIPER, COM 90X40X3CM.  

UNIDADE  200 
 R$                            81,25   R$                    16.250,00  

69 
COLCHETE, LATÃO, GANCHO, Nº 9, NIQUELADO, CAIXA 72,00 
UM  

CAIXA  160 
 R$                            22,50   R$                      3.600,00  

70 COPO DESCARTÁVEL, PLÁSTICO, 180 ML, CAIXA 2500,00 UM  CAIXA  190  R$                         287,50   R$                    54.625,00  

71 
COPO DESCARTÁVEL, PLÁSTICO, 50 ML, CAFÉ, CAIXA 5000,00 
UM  

CAIXA  60 
 R$                         312,50   R$                    18.750,00  

72 CORDA FINA   METRO  300  R$                              3,90   R$                      1.170,00  

73 CORDA GROSSA   METRO  400  R$                              5,00   R$                      2.000,00  
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74 CORTADOR DE ISOPOR   UNIDADE  60  R$                         199,00   R$                    11.940,00  

75 
CORRETIVO LÍQUIDO, BASE D'ÁGUA - SECAGEM RÁPIDA, 
FRASCO, 18 ML, CAIXA COM 12 UNID  

CAIXA  150 
 R$                              5,00   R$                         750,00  

76 DOMINÓ PEDAGÓGICO   UNIDADE  90  R$                            50,00   R$                      4.500,00  

77 ELASTEX ROLIÇO EM POLIÉSTER COM 10M, CORES VARIADAS  ROLO  240  R$                              6,25   R$                      1.500,00  

78 
ELÁSTICO PROCESSO, ELÁSTICO PROCESSO NOME (LIGA) 500 
G 

PACOTE  360 
 R$                            30,00   R$                    10.800,00  

79 
ENVELOPE, PAPEL KRAFT, 80 G/M2, SACO COMUM, 229 MM, 
PARDA, 324 MM  

CAIXA  320 
 R$                         200,00   R$                    64.000,00  

80 
ENVELOPE, PAPEL KRAFT, 80 G/M2, SACO COMUM, 340 MM, 
PARDA, 240 MM  

CAIXA  160 
 R$                         235,00   R$                    37.600,00  

81 
ENVELOPE, PAPEL OFF-SET FL, 90 G/M2, SACO COMUM, 229 
MM, BRANCA, SEM IMPRESSÃO, 114 MM, OFÍCIO  

CAIXA  90 
 R$                         287,50   R$                    25.875,00  

82 ESTILETE PEQUENO 9MM  CAIXA  240  R$                            45,00   R$                    10.800,00  

83 
ESTILETE, LARGO, 15,5 MM, PLÁSTICO, 2,5 CM, GRADUÁVEL 
COM TRAVA DE SEGURANÇA   

CAIXA  240 
 R$                            90,00   R$                    21.600,00  

84 
ETIQUETA ADESIVA, PAPEL ALCALINO, BRANCA, 38,10 MM, 
99 MM, IMPRESSORA LASER E JATO TINTA, RETANGULAR, 
AUTOADESIVA, FOLHA COM 16 ETIQUETAS, CAIXA 25,00 FL  

CAIXA  60 

 R$                            38,75   R$                      2.325,00  

85 EXTRATOR GRAMPO, AÇO, ESPÁTULA, CROMADO  UNIDADE  180  R$                              6,25   R$                      1.125,00  

86 FANTOCHES DIVERSOS EM TECIDO   UNIDADE  120  R$                         345,00   R$                    41.400,00  

87 
FITA ADESIVA, MATERIAL CELOFANE TRANSPARENTE, TIPO 
MONOFACE, LARGURA 12 MM, COMPRIMENTO 50 M, COR 
INCOLOR, APLICAÇÃO MULTIUSO  

UNIDADE  300 

 R$                              2,75   R$                         825,00  

88 
FITA ADESIVA, MATERIAL CREPE, TIPO MONOFACE, LARGURA 
24 MM, COMPRIMENTO 50 M, COR BEGE, APLICAÇÃO 
MULTIUSO  

UNIDADE  190 

 R$                              7,90   R$                      1.501,00  

89 
FITA ADESIVA, POLIPROPILENO TRANSPARENTE, MONOFACE, 
45 MM, 100 M, INCOLOR, MULTIUSO  

UNIDADE  200 
 R$                            18,75   R$                      3.750,00  

90 FITA DE CETIM 15MM C/ 10 MT   ROLO  140  R$                              7,50   R$                      1.050,00  

91 FITA CORRETIVA  UNIDADE  120  R$                            11,25   R$                      1.350,00  

92 FITA DECORADA DE CETIM 38MMX50M CORES DIVERSAS  ROLO  200  R$                            56,25   R$                    11.250,00  

93 FITA DUPLA FACE 12X30M  ROLO  100  R$                            10,00   R$                      1.000,00  

94 FITA METRICA    UNIDADE  150  R$                              8,75   R$                      1.312,50  

95 FITA SECA LISA 15X50 CORES VARIADAS  ROLO  160  R$                              8,75   R$                      1.400,00  

96 
FITILHO, VARIADA, POLIPROPILENO, FINO, LARGURA: 0,50 
CM, ROLO DE 100 METROS  

UNIDADE  90 
 R$                            22,50   R$                      2.025,00  

97 FOLHA ISOPOR, 1 M, 0,50 M, 10 MM  PACOTE  60  R$                              8,75   R$                         525,00  

98 FOLHA ISOPOR, 1 M, 0,50 M, 15 MM  PACOTE  120  R$                            11,25   R$                      1.350,00  

99 FOLHA ISOPOR, 1 M, 0,50 M, 20 MM  PACOTE  60  R$                            15,00   R$                         900,00  

100 FOLHA ISOPOR, 1 M, 0,50 M, 25 MM  PACOTE  60  R$                            20,00   R$                      1.200,00  

101 FOLHA ISOPOR, 1 M, 0,50 M, 30 MM  PACOTE  60  R$                            25,00   R$                      1.500,00  

102 FOLHA ISOPOR, 1 M, 0,50 M, 50 MM  PACOTE  60  R$                            40,00   R$                      2.400,00  

103 
GIZ CERA, CERA PLÁSTICA COM CORANTE ATÓXICO, 12 
CORES, PEQUENO, FINA, CAIXA 12,00 UNIDADES  

CAIXA  400 
 R$                              3,50   R$                      1.400,00  

104 
GIZ CERA, CERA PLÁSTICA COM CORANTE ATÓXICO, 
VARIADAS, PEQUENO, GROSSA, CAIXA 12,00 UM  

CAIXA  300 
 R$                            10,00   R$                      3.000,00  

105 GLITER EM PO 100 GR   PACOTE  300  R$                            17,50   R$                      5.250,00  

106 GLOBO PARA BINGO   UNIDADE  120  R$                         185,00   R$                    22.200,00  

107 
GRAMPEADOR, TRATAMENTO SUPERFICIAL PINTADO, 
MATERIAL METAL, TIPO MESA, CAPACIDADE 20 FL, 
APLICAÇÃO PAPEL, TAMANHO GRAMPO 26/6  

UNIDADE  90 

 R$                            28,75   R$                      2.587,50  

108 GRAMPEADOR, PINTADO, METAL, MESA, 30 FL, PAPEL  UNIDADE  160  R$                            56,75   R$                      9.080,00  

109 

GRAMPEADOR, PINTADO, METAL, PROFISSIONAL DE GRANDE 
PORTE, 25 A 100 FL, FOLHAS, 23/6, 23/8, 23/10, E 23/13, 
PRETA, 28 CM, 6,50 CM, 18,50 CM, DE MESA/PROFUNDIDADE 
GRAMPEADO AJUSTÁVEL ATÉ 69 MM  

UNIDADE  80 

 R$                         149,00   R$                    11.920,00  

110 
GRAMPO GRAMPEADOR, AÇO, NIQUELADO, 26/6; CAIXA C/ 
5000 UNID  

CAIXA  400 
 R$                            12,50   R$                      5.000,00  

111 
GRAMPO TRILHO ENCADERNADOR, PLÁSTICO, 300 MM, 
ESTENDIDO, BRANCA, PACOTE COM 50 UNIDADES  

PACOTE  320 
 R$                            52,50   R$                    16.800,00  

112 
GRAMPO TRILHO ENCADERNADOR, PLÁSTICO, 80 MM, 
CONVENCIONAL, BRANCA, PACOTE COM 50 UNIDADES  

PACOTE  280 
 R$                            25,00   R$                      7.000,00  
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113 
JOGO DE XADREZ E DAMA ESCOLAR EM MADEIRA EM ESTOJO 
TABULEIRO 24X24X2 CONFECCIONADO EM MDEF E MADEIRA 
MACIÇA 56 PEÇAS EM PLÁSTICO E EVA  

UNIDADE  50 
 R$                            56,25   R$                      2.812,50  

114 JOGO DOMINO ADIÇAO / SUBTRAÇAO MDF  UNIDADE  50  R$                            42,50   R$                      2.125,00  

115 JOGO EDU. ALFABETO MOVEL E.V.A.  UNIDADE  50  R$                            63,75   R$                      3.187,50  

116 JOGO EDUC TANGRAM E. V.A  UNIDADE  50  R$                            32,50   R$                      1.625,00  

117 JOGO PALAVRA CRUZADAS EM E.V.A  UNIDADE  50  R$                            55,00   R$                      2.750,00  

118 JOGO QUEBRA CABEÇA CONTOS  UNIDADE  50  R$                            52,30   R$                      2.615,00  

119 JOGO QUEBRA CABEÇA DIVISAO SILABICA  UNIDADE  50  R$                            52,30   R$                      2.615,00  

120 JOGO SEQUENCIA LOGICA DERIVADOS  UNIDADE  50  R$                            47,50   R$                      2.375,00  

121 
LAÇO FÁCIL, ROLO 30MMX48CM, PACOTE 1X10, CORES 
VARIADAS  

PACOTE  190 
 R$                            18,50   R$                      3.515,00  

122 LÃ 40G COR CORES SORT.  UNIDADE  200  R$                              8,75   R$                      1.750,00  

123 
LÁPIS DE COR, MADEIRA, DIVERSAS, TAMANHO GRANDE 
COM 12 CORES, CAIXA 12,00 UNIDADES  

CAIXA  600 
 R$                            13,25   R$                      7.950,00  

124 
LÁPIS PRETO, MADEIRA, 2 MM, 2B, SEM BORRACHA 
APAGADORA, GRAFITE, CAIXA COM 144 UNIDADES  

CAIXA  220 
 R$                            91,25   R$                    20.075,00  

125 
LAPISEIRA, MATERIAL METAL, DIÂMETRO CARGA 0,7 MM, 
GRAFITE CAIXA COM 12 UNIDADES  

CAIXA  250 
 R$                              8,75   R$                      2.187,50  

126 
LIVRO ATA, PAPEL SULFITE, 50, 56 G/M2, 320 MM, 220 MM, 
CAPA DURA DE PAPELÃO/FOLHAS NUMERADAS  

UNIDADE  200 
 R$                            19,99   R$                      3.998,00  

127 
LIVRO DE PONTO, 100, DURA, PRETA, 320 MM, 220 MM, 
PAPEL ALCALINO, FOLHAS PAUTADAS E NUMERADAS, 31 
PAUTAS POR PÁGINA, 63 G/M2  

UNIDADE  160 

 R$                            43,75   R$                      7.000,00  

128 
LIVRO PROTOCOLO, PAPEL OFF-SET, 100 FL, 230 MM, 170 
MM, DURA, COM FOLHAS PAUTADAS E  NUMERADAS 
SEQÜENCIALMENTE, PAPELÃO, 54 G/M2  

UNIDADE  300 

 R$                            13,75   R$                      4.125,00  

129 MASSA DE MODELAR 12 CORES  CAIXA  600  R$                              7,50   R$                      4.500,00  

130 MASSA DE MODELAR C/06 CORES   CAIXA  600  R$                              4,50   R$                      2.700,00  

131 MEDALHAS ESPORTIVA  UNIDADE  500  R$                              8,75   R$                      4.375,00  

132 MINIDICIONARIO DE INGLES   UNIDADE  600  R$                            25,00   R$                    15.000,00  

133 MINIDICIONARIO LINGUA PORTGUESA  UNIDADE  500  R$                            25,00   R$                    12.500,00  

134 MINIDICIONARIO DE ESPANHOL  UNIDADE  600  R$                            25,00   R$                    15.000,00  

135 
MOLHA-DEDOS, PLÁSTICO, PLÁSTICO, CREME ATÓXICO, NÃO 
CONTÉM GLICERINA E NÃO MANCHA   

UNIDADE  220 
 R$                              6,25   R$                      1.375,00  

136 
 PAPEL A4, PAPEL SULFITE, 75 G/M2, BRANCA, COM 10 
RESMA COM 500 FOLHAS CADA  

CAIXA  450 
 R$                         437,50   R$                 196.875,00  

137 PAPEL A4 CHAMEQUINHO COLORIO 100X1  PACOTE  250  R$                              9,99   R$                      2.497,50  

138 
PAPEL AUTO-ADESIVO, PLÁSTICO, 25 M, 45 CM, NÃO 
RESSECA, TRANSPARENTE, BRILHANTE  

ROLO  250 
 R$                         138,00   R$                    34.500,00  

139 
PAPEL CAMURÇA, CELULOSE VEGETAL, 60 G/M2, 60 CM, 40 
CM, CORES VARIADAS, PACOTE COM 25FLS  

PACOTE  160 
 R$                            68,75   R$                    11.000,00  

140 
PAPEL CARBONO, PELÍCULA POLIÉSTER, ESCRITA MANUAL, 
FILME, 297 MM, 210 MM, AZUL; CAIXA COM 100FLS  

CAIXA  90 
 R$                            82,50   R$                      7.425,00  

141 
PAPEL CARTÃO, CELULOSE VEGETAL, 180 G/M2, 210 MM, 
CORES VARIADAS, 297 MM, PACOTE COM 50 FOLHAS  

PACOTE  240 
 R$                            81,25   R$                    19.500,00  

142 
PAPEL  CARTOLINA  ,  MATERIAL  CELULOSE  VEGETAL, 
GRAMATURA 180 G/M2, COR PRETA, COMPRIMENTO 660 
MM, LARGURA 480 MM, TIPO GUACHE  

PACOTE  100 
 R$                         250,00   R$                    25.000,00  

143 
PAPEL CASCA DE OVO, CELULOSE, 297 MM, 210 MM, 180 
G/M2, IMPRESSORA JATO TINTA, BRANCA,  PACOTE 50,00 FL  

PACOTE  200 
 R$                            28,75   R$                      5.750,00  

144 
PAPEL CREPOM, CELULOSE VEGETAL, 18 G/M2, 2 M, 48 CM, 
CORES VARIADA  

UNIDADE  550 
 R$                              3,25   R$                      1.787,50  

145 
PAPEL EMBORRACHADO, MATERIAL BORRACHA EVA, 
COMPRIMENTO 60 CM, LARGURA 40 CM, ESPESSURA 2 CM, 
PADRÃO ESTAMPADO, APLICAÇÃO CONFECÇÃO DE PAINEIS  

PACOTE  250 

 R$                            37,50   R$                      9.375,00  

146 
PAPEL EMBORRACHADO, BORRACHA EVA, 60 CM, 40 CM, 2 
MM, LISO, CORES VARIADA  

PACOTE  600 
 R$                            37,50   R$                    22.500,00  

147 
PAPEL EMBORRACHADO, BORRACHA EVA, 60 CM, 40 CM, 2 
MM, LISO, CORES VARIADA GLITERADO  

PACOTE  600 
 R$                            75,00   R$                    45.000,00  

148 
PAPEL FOTOGRÁFICO, BRILHANTE, 210 MM, 297 MM, 
FOTOGRAFIA, 200 G/M2  

CAIXA  200 
 R$                            38,50   R$                      7.700,00  

149 
PAPEL KRAFT NATURAL PURO / GRAMATURA 80G/M² / 
LARGURA 60CM / BOBINA COM 150 MTS.  

BOBINA  200 
 R$                         175,00   R$                    35.000,00  

150 PAPEL 40 KG 66CMX96CM  PACOTE  90  R$                         250,00   R$                    22.500,00  

151 PAPEL MADEIRA FICHA DE OURO  PACOTE  90  R$                         170,00   R$                    15.300,00  
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152 PAPEL MICRO ONDULADO  PACOTE  180  R$                         137,50   R$                    24.750,00  

153 
PAPEL VERGÊ, CELULOSE VEGETAL, BRANCA, 180 G/M2, 297 
MM, 210 MM; PACOTE C/ 50FLS  

PACOTE  150 
 R$                            32,50   R$                      4.875,00  

154 PASTA CATALAGO 50 FOLHAS   UNIDADE  400  R$                            28,75   R$                    11.500,00  

155 PASTA CATALOGO 100 FOLHAS  UNIDADE  400  R$                            32,50   R$                    13.000,00  

156 
PASTA EM L A-4 PARA DOCUMENTOS EM POLIPROPILENO, 
0,18MM, FORM. 220X330MM  

UNIDADE  400 
 R$                              3,25   R$                      1.300,00  

157 
PASTA ARQUIVO, MATERIAL CARTOLINA PLASTIFICADA, TIPO 
DOCUMENTO, LARGURA 230 MM, ALTURA 340 MM, 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS COM ABA E ELÁSTICO  

UNIDADE  500 

 R$                              5,00   R$                      2.500,00  

158 

PASTA ARQUIVO, MATERIAL PLÁSTICO CORRUGADO 
LARGURA 235 MM ALTURA 350 MM LOMBADA 4 CM COR 
VARIADA CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS COM ABA E 
ELÁSTICO  

UNIDADE  500 

 R$                              8,75   R$                      4.375,00  

159 
PASTA ARQUIVO, PAPELÃO, AZ, ESTREITA, OFÍCIO, ARQUIVO, 
CORES VARIADAS  

UNIDADE  400 
 R$                            19,99   R$                      7.996,00  

160 
PASTA ARQUIVO, PAPELÃO, AZ, LARGA, OFÍCIO, ARQUIVO, 
CORES VARIADAS  

UNIDADE  400 
 R$                            19,99   R$                      7.996,00  

161 
PASTA ARQUIVO, PAPELÃO, SUSPENSA, 360 MM, 240 MM, 
FERRAGEM ALTA, OFÍCIO  

CAIXA  100 
 R$                         250,00   R$                    25.000,00  

162 
PASTA ARQUIVO, PLÁSTICO CORRUGADO FLEXÍVEL, COM 
ABAS, 240 MM, 40 MM, COM ELÁSTICO, 350 MM, 
TRANSPARENTE, CORES VARIADAS  

UNIDADE  300 
 R$                              7,50   R$                      2.250,00  

163 
PASTA ARQUIVO, PLÁSTICO CORRUGADO FLEXÍVEL, COM 
ABAS, 290 MM, 335 MM, 55 MM, AZUL, COM ELÁSTICO  

UNIDADE  300 
 R$                              8,75   R$                      2.625,00  

164 
PASTA ARQUIVO, PLÁSTICO, SIMPLES, 245 MM, 340 MM, 
GRAMPO  

UNIDADE  300 
 R$                              5,50   R$                      1.650,00  

165 
PERFURADOR PAPEL, AÇO, GRANDE, PINTADO, 30 FL, 
MANUAL  

UNIDADE  100 
 R$                            41,25   R$                      4.125,00  

166 
PERFURADOR PAPEL, METAL, PROFISSIONAL, 100 FL, 
MANUAL, AFIADO, DURÁVEL, ESCALA AJUSTE FORMATO 
PAPEL EM AÇO  

UNIDADE  80 
 R$                         138,75   R$                    11.100,00  

167 
PILHA, MÉDIA, ALCALINA, 1,5 V, NÃO RECARREGÁVEL, 
PACOTE COM 2 UNIDADES; EMBALAGEM COM 2 UNID  

PAR  90 
 R$                              4,00   R$                         360,00  

168 PILHA, PALITO, AAA, ALCALINA, PACOTE COM 2 UNIDADES  PAR  100  R$                              5,00   R$                         500,00  

169 
PINCEL ATÔMICO, PLÁSTICO RÍGIDO, FELTRO, 
RECARREGÁVEL, AZUL, PONTA GROSSA RETANGULAR 
CHANFRADA  

CAIXA  100 
 R$                            63,00   R$                      6.300,00  

170 
PINCEL ATÔMICO, PLÁSTICO RÍGIDO, FELTRO, 
RECARREGÁVEL, PRETA, PONTA GROSSA RETANGULAR 
CHANFRADA  

CAIXA  100 
 R$                            63,00   R$                      6.300,00  

171 
PINCEL ATÔMICO, PLÁSTICO RÍGIDO, FELTRO, 
RECARREGÁVEL, VERMELHA, PONTA GROSSA RETANGULAR 
CHANFRADA  

CAIXA  100 
 R$                            63,00   R$                      6.300,00  

172 
PINCEL QUADRO BRANCO / MAGNÉTICO, PLÁSTICO, FELTRO, 
RECARREGÁVEL, AZUL, CAIXA COM 12 UNIDADES  

CAIXA  150 
 R$                         159,00   R$                    23.850,00  

173 
PINCEL QUADRO BRANCO / MAGNÉTICO, PLÁSTICO, FELTRO, 
RECARREGÁVEL, PRETO, CAIXA COM 12 UNIDADES  

CAIXA  150 
 R$                         159,00   R$                    23.850,00  

174 
PINCEL QUADRO BRANCO / MAGNÉTICO, PLÁSTICO, FELTRO, 
RECARREGÁVEL, VERMELHO, CAIXA COM 12 UNIDADES  

CAIXA  150 
 R$                         159,00   R$                    23.850,00  

175 PINCEL DE PELO CHATO N° 06  UNIDADE  140  R$                              5,00   R$                         700,00  

176 PINCEL DE PELO CHATO N°08  UNIDADE  180  R$                              6,00   R$                      1.080,00  

177 PINCEL DE PELO CHATO N°12  UNIDADE  190  R$                              6,75   R$                      1.282,50  

178 PINCEL DE PELO CHATO N°14  UNIDADE  120  R$                              7,95   R$                         954,00  

179 PISTOLA PARA COLA QUENTE GRANDE  UNIDADE  130  R$                            72,50   R$                      9.425,00  

180 PISTOLA PARA COLA QUENTE PEQUENA   UNIDADE  120  R$                         106,25   R$                    12.750,00  

181 
PRANCHETA PORTÁTIL, MADEIRA, 350 MM, 250 MM, COM 
PEGADOR METÁLICO  

UNIDADE  300 
 R$                            12,50   R$                      3.750,00  

182 
REFIL TINTA, AZUL, PINCEL QUADRO BRANCO, CAIXA COM 12 
UNIDADES  

CAIXA  250 
 R$                         165,00   R$                    41.250,00  

183 
RÉGUA ESCRITÓRIO, ACRÍLICO, 30 CM, 
CENTÍMETRO/MILÍMETRO, RÍGIDO, CRISTAL, 
TRANSPARENTE/LARGURA DE 3,5 CM  

UNIDADE  350 
 R$                              1,50   R$                         525,00  

184 
SACO PARA PRESENTE, PLÁSTICO TIPO POLIPROPILENO OU 
POLIETILENO 08CMX12CM, CORES VARIADAS.  

PACOTE  100 
 R$                            11,00   R$                      1.100,00  
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185 
SACO PARA PRESENTE, PLÁSTICO TIPO POLIPROPILENO OU 
POLIETILENO 10CMX14CM, CORES VARIADAS.  

PACOTE  80 
 R$                            15,00   R$                      1.200,00  

186 
SACO PARA PRESENTE, PLÁSTICO TIPO POLIPROPILENO OU 
POLIETILENO 15CMX29CM, CORES VARIADAS.  

PACOTE  90 
 R$                            22,50   R$                      2.025,00  

187 TABUADA PEQUENA   UNIDADE  600  R$                              1,75   R$                      1.050,00  

188 TANGRAM EM MDF   UNIDADE  80  R$                            28,75   R$                      2.300,00  

189 TAPETE AMARELINHA PEDAGOGICO   UNIDADE  80  R$                            93,75   R$                      7.500,00  

190 TAPETE EM EVA ALFANUMERICOS   UNIDADE  80  R$                            93,75   R$                      7.500,00  

191 
TESOURA CORTE ONDULADO, MATERIAL AÇO INOXIDÁVEL, 
COMPRIMENTO 21 CM, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS CABO 
ANATÔMICO  

UNIDADE  80 
 R$                            91,30   R$                      7.304,00  

192 TESOURA ESCOLAR S/ PONTA COM 20 UNIDADES  CAIXA  300  R$                         130,00   R$                    39.000,00  

193 
TESOURA, MATERIAL AÇO INOXIDÁVEL, COMPRIMENTO 17 
CM, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS CABO ANATÔMICO  

UNIDADE  300 
 R$                            37,50   R$                    11.250,00  

194 TINTA GUACHE 250ML CAIXA 6X1 CORES SORTIDAS   PACOTE  90  R$                              7,50   R$                         675,00  

195 
TINTA PARA CARIMBO, VÁRIAS CORES, ÁGUA, PIGMENTOS, 
LÍQUIDO, 42 ML  

FRASCO  60 
 R$                              8,75   R$                         525,00  

196 TNT, TECIDO DE FIBRA SINTETICA ESTAMPADO  50 M ROLO  30  R$                         500,00   R$                    15.000,00  

197 TNT, TECIDO DE FIBRA SINTETICA  GROSSO 80MM 100 M ROLO  60  R$                         750,00   R$                    45.000,00  

198 TNT, TECIDO DE FIBRA SINTETICA, CORES VARIADAS 50 M ROLO  100  R$                         187,50   R$                    18.750,00  

TOTAL...........  R$              2.065.696,20  

 

 PARCELAMENTO OU NÃO DA CONTRATAÇÃO 

 

Parcelamento formal, realização de uma única licitação, mas cada parcela da solução sendo adjudicada em 

lotes/itens distintos. 

A justificativa para a realização de uma única licitação com a adjudicação da solução em lotes/itens 
distintos é baseada em aspectos técnicos e operacionais que favorecem a eficiência e eficácia na 
aquisição de material de expediente. A Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Desporto e Lazer de 
Sítio Novo do Tocantins, ao enfrentar dificuldades administrativas, necessita de uma solução ágil que 
atenda suas demandas de forma contínua. A divisão em lotes permite que diferentes fornecedores 
sejam selecionados com base em suas especializações e propostas, garantindo diversidade e 
competitividade, o que poderá resultar em materiais de melhor qualidade a preços mais acessíveis. 
 
Ademais, o parcelamento através de lotes facilita a adequação do fornecimento às necessidades 
emergentes da administração pública. Com essa abordagem, é possível adaptar as aquisições aos 
volumes e tipos de material demandados em momentos distintos, sem comprometer a continuidade 
das atividades essenciais. Isso também reduz riscos associados à contratações não conformes, pois 
garante um melhor ajuste entre oferta e demanda, assegurando que a prefeitura receba os insumos 
necessários pontualmente. 
 
Além disso, a adoção do parcelamento por meio de lotes promove maior transparência e controle 
sobre o processo licitatório, alinhando-se ao interesse público. Essa estratégia permite monitorar o 
desempenho dos fornecedores e assegurar que cada lote atenda rigorosamente às especificações 
técnicas, contribuindo assim para a melhoria na qualidade dos serviços prestados pela administração 
pública. Em suma, tal abordagem amplia a capacidade de resposta da Prefeitura Municipal de Sítio 
Novo do Tocantins frente às suas necessidades urgentes, ao mesmo tempo que fortalecerá o 
comprometimento ético nas contratações. 
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 RESULTADOS PRETENDIDOS 

 

A contratação de material de expediente via licitação para a Secretaria Municipal de Educação, Cultura, 
Desporto e Lazer de Sítio Novo do Tocantins apresenta resultados esperados significativos em termos 
de economicidade. A competição entre os fornecedores durante o processo licitatório possibilita a 
obtenção de preços mais baixos, além de proporcionar um ambiente favorável à negociação. Com isso, 
é possível maximizar o custo-benefício, garantindo que cada recurso financeiro seja empregado de 
maneira eficaz e que as compras atendam às necessidades da secretaria sem onerar excessivamente o 
orçamento. 
 
Quanto ao aproveitamento eficiente dos recursos humanos, a solução favorece a alocação adequada 
do pessoal envolvido nas atividades administrativas. Com a aquisição centralizada de materiais, a 
gestão do estoque e o planejamento das compras se tornam mais eficientes, permitindo que os 
profissionais se concentrem em outras atividades essenciais. Isso contribui para uma administração 
mais organizacional e menos sobrecarregada, aumentando a produtividade do quadro de funcionários. 
 
Em relação aos recursos materiais, a escolha pela licitação permite uma avaliação criteriosa das opções 
disponíveis no mercado. A qualidade dos materiais adquiridos tende a ser superior, pois os critérios de 
seleção promovem a escolha de fornecedores competentes. Essa abordagem não apenas assegura a 
funcionalidade e a durabilidade dos produtos, mas também reduz a necessidade de reposições 
frequentes, gerando economia de recursos a longo prazo. 
 
Por fim, a solução proporciona uma alocação otimizada dos recursos financeiros. A transparência do 
processo licitatório garante que os valores gastos sejam justificados e devidamente monitorados, 
evitando desperdícios e fraudes. Assim, a contratação via licitação não só ajuda a atender a demanda 
imediata por materiais de expediente, mas também promove um uso mais consciente e responsável 
dos recursos públicos, refletindo na eficiência e na continuidade das atividades administrativas da 
Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Desporto e Lazer de Sítio Novo do Tocantins. 
 

 PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS 

 

Para a implementação eficaz da solução de aquisição de material de expediente via licitação para a 
Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Desporto e Lazer de Sítio Novo do Tocantins, são 
necessárias algumas providências operacionais e estruturais, conforme as orientações do Tribunal de 
Contas da União (TCU). 
 
Primeiramente, é essencial realizar um mapeamento detalhado das necessidades específicas da 
Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Desporto e Lazer, considerando a quantidade e a variedade 
dos materiais necessários. Essa análise deve incluir um diagnóstico sobre a demanda atual e futura, 
estabelecendo priorização de itens essenciais que impactam diretamente na continuidade dos 
serviços. 
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Em seguida, recomenda-se a elaboração de um plano de gestão de riscos associado ao processo 
licitatório, identificando possíveis entraves, como impugnações ou contestações, e propondo medidas 
mitigadoras. Essa prática visa garantir que eventuais problemas não comprometam a efetividade e o 
cronograma da contratação. 
 
Além disso, deve-se estabelecer uma estratégia de comunicação clara entre os setores envolvidos na 
contratação e na execução do contrato. A criação de um responsável designado para coordenar essa 
comunicação pode facilitar a resolução de questões emergentes e otimizar o fluxo de informações 
entre a equipe técnica, a área administrativa e os fornecedores. 
 
É igualmente importante considerar um programa de acompanhamento e avaliação do desempenho 
dos fornecedores selecionados. A implementação de indicadores de qualidade e cumprimento de 
prazos auxiliará na verificação da eficácia da entrega de materiais e possibilitará ações corretivas 
rápidas, caso necessário. 
 
Caso haja alguma especificidade nos materiais a serem adquiridos, é justificada a realização de 
capacitações para os servidores envolvidos na fiscalização e gestão do contrato. Esse treinamento 
deverá focar nas características técnicas dos produtos e nos critérios de qualidade que serão utilizados 
para a aferição do atendimento das condições contratuais. 
 
Por fim, sugere-se a elaboração de um cronograma detalhado das etapas do processo licitatório, desde 
a preparação até a execução do contrato. Essa ferramenta auxiliará no controle e na transparência do 
andamento da contratação, contribuindo para evitar atrasos que possam comprometer a continuidade 
das atividades administrativas de Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Desporto e Lazer.  
 
Essas providências visam assegurar que a aquisição de material de expediente ocorra de forma 
eficiente e alinhada às reais necessidades da Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Desporto e 
Lazer, promovendo a adequada execução dos serviços educacionais essenciais em Sítio Novo do 
Tocantins. 
 

 CONTRATAÇÕES CORRELATAS 

 

A análise da necessidade de contratações correlatas e/ou interdependentes para a solução escolhida, 
que é a aquisição de material de expediente via licitação, indica que não há contratações adicionais 
imprescindíveis antes dessa contratação específica. A razão principal para essa conclusão é que o 
fornecimento de materiais de expediente não demanda, em sua essência, serviços ou produtos 
complementares que possam ser considerados dependências técnicas ou operacionais diretas. 
 
É importante ressaltar que a eficiência na administração da Secretaria Municipal de Educação, Cultura, 
Desporto e Lazer pode ser assegurada exclusivamente através da aquisição dos materiais necessários 
por meio da licitação proposta. Não existem, portanto, serviços auxiliares, como manutenção de 
equipamentos ou adequações prediais, que precisem ser realizados como pré-requisito para a 
execução desta solução. 
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Além disso, o foco central da demanda situa-se na regularização do abastecimento de material para 
garantir o funcionamento eficaz das atividades administrativas. Assim, uma vez que os materiais forem 
adquiridos, a continuidade e eficiência das operações já estarão atendidas sem a necessidade de 
contratações adicionais relacionadas. 
 
Dessa forma, conclui-se que a contratação para a aquisição de material de expediente por meio de 
processo licitatório é a única ação necessária neste contexto, não havendo, até o momento, a 
identificação de outras contratações que possam ser consideradas correlatas ou interdependentes. 
 

 IMPACTOS AMBIENTAIS 

 

A contratação de material de expediente para a Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Desporto 
e Lazer de Sítio Novo do Tocantins, por meio de licitação, pode gerar alguns impactos ambientais. Um 
dos principais impactos é a geração de resíduos sólidos, dado que materiais como papel, plástico e 
outros insumos podem ser descartados inadequadamente após o uso. Para mitigar este impacto, é 
fundamental implementar medidas de reciclagem, promovendo a destinação adequada dos itens 
utilizados. As escolas e unidades administrativas podem estabelecer parcerias com empresas 
especializadas em coleta seletiva e reciclagem dos materiais. 
 
Outro impacto relevante diz respeito ao consumo de energia durante a produção, transporte e 
armazenamento do material. Para minimizar essa questão, é recomendável priorizar fornecedores que 
utilizem fontes renováveis de energia em seus processos produtivos e que apresentem comprovantes 
de eficiência energética. A seleção de produtos que atendam a padrões de baixo consumo de energia 
também é essencial. Materiais que exijam menos recursos para fabricação e transporte devem ser 
preferidos visando reduzir a pegada de carbono da aquisição. 
 
Além disso, a utilização de papel reciclado ou de origem sustentável deve ser incentivada durante o 
processo licitatório, contribuindo para a diminuição do desmatamento e preservação de recursos 
naturais. A adoção de práticas que estimulem somente a impressão necessária e o uso digital, sempre 
que possível, também é uma estratégia eficiente para reduzir o consumo de papel e, 
consequentemente, os resíduos gerados. 
 
A logística reversa, onde as empresas fornecedoras são responsáveis pela devolução e destinação 
correta dos produtos após o seu uso, deve ser incorporada nas cláusulas do contrato. Essa prática não 
só reduz a quantidade de resíduos enviados para aterros, mas também promove a reciclagem e reuso 
de materiais, alinhando-se às políticas de sustentabilidade. 
 
Por fim, é crucial promover a conscientização entre os servidores públicos sobre a importância da 
gestão responsável dos materiais de expediente. Campanhas educativas podem auxiliar na utilização 
consciente dos recursos, revelando a relevância da redução do desperdício e da disposição adequada 
dos resíduos. Assim, integrando ações de educação ambiental com as contratações, será possível não 
apenas atender às necessidades da Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Desporto e Lazer, mas 
também preservar o meio ambiente. 
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 CONCLUSÃO 

 

As análises iniciais demonstraram que a contratação da solução aqui referida é viável e tecnicamente 

indispensável. Portanto, com base no que foi apresentado, podemos DECLARAR que a contratação em 

questão é PLENAMENTE VIÁVEL. 

 

Sítio Novo do Tocantins - TO, 05 de Maio de 2026 

 

 

 
 

________________________________________ 
Sergiana Gomes Barros Fonseca 

Gestora do Fundo Municipal de Educação 
Decreto n° 008/2025 
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