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ESTADO DO TOCANTINS MUNICIPIO
DE SiTIO NOVO DO TOCANTINS
“A Certeza do Progresso!”

PREFEITURA MUNICIPAL
DE SITIO NOVO DO TOCANTINS

DECRETO n° 015/2025, de 06 janeiro de 2025.

“Dispoe sobre a execu¢ao or¢camentario-
financeira do Poder Executivo e adota outras
providéncias”

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE SITIO NOVO DO TOCANTINS, MARIA DAS DORES
ABREU FARIAS, no uso de suas atribuicdes legais que Ihe confere a Lei Organica Municipal;

DECRETA:

CAPITULO |
Disposi¢coes Gerais

Art. 1° - A programacao e execucéo orgamentaria e financeira e os procedimentos
contabeis do municipio, inclusive de suas autarquias, fundacdes e fundos especiais,
observarao as normas neste ato fixadas, a lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000
(Lei de Responsabilidade Fiscal) e demais disposi¢cdes legais pertinentes.

Art 2° - A execucado orgamentaria e financeira, dentro dos valores autorizados nos
Elementos das Despesas e no Cronograma Mensal de Desembolso Financeiro — CMDF,
sera efetivada utilizando a classificacao de despesa quando a sua natureza, até o nivel de
elemento subelemento, quando for o caso.

Paragrafo unico - A classificacdo da despesa, quando a sua natureza, obedecera ao
disposto nas Portarias editadas pela Secretaria do Tesouro Nacional e pelo Tribunal de
Contas do Estado do Tocantins.

CAPITULOII
Da programagao Orgamentaria

Art. 3° - A proposigao de crédito extraordinario, para atendimento de despesa
caracterizadas no item Il do art. 41 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964, tera
tratamento especial e tramitagéo preferencial, cabendo a Chefe do Poder Executivo decidir
sobre a oportunidade de sua abertura, ouvida as Secretarias de Administragéo e Finangas.

Art. 4° - Constatada a insuficiéncia de saldo orgamentario a unidade de administracéo
financeira solicitara ao titular da pasta respectiva abertura de crédito suplementar,
informando a importancia. a classificagdo da despesa e a fonte de recurso para
compensagao do mesmo.

§ 1° - Os decretos orgamentarios terdo numeracao prépria.

§ 2° - Reserva de contingéncia s¢ sera utilizada como fonte de recurso para abertura
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de créditos adicionais depois de esgotadas as possibilidades de anulagdo de dotagdes
consignadas a unidade orgamentéria interessada, e mediante autorizagdo do Secretario de
Financas.

§ 3° - A autoridade referida no “caput” deste artigo decidira sobre a conveniéncia e
oportunidade da proposicéo e a fonte de recurso para a compensacao. Estando de acordo,
juntara exposicdo de motivos sobre a necessidade da despesa que se pretende realizar,
bem como da fonte indicada como reducéo, encaminhando-a ao Secretario de Finangas que,
apoés parecer conclusivo submetera a Chefe do Poder Executivo.

§ 4° - A Secretaria de Finangas podera indicar dotagdo de outra unidade
orcamentaria, para constituir recursos a abertura de créditos adicionais.

§ 5° - Definido o recurso necessario a cobertura do crédito solicitado, a Secretaria de
Financas providenciara o “Eloqueio da Dotagao”, emitindo relatério que instituira o processo
de abertura de crédito.

§ 6° - Os créditos suplementares e especiais autorizados serdo abertos observados

.a classificacao institucional, a funcional, o programa, o projeto/atividade, o grupo de
_despesa, a fonte de recursos e o Elemento da Despesa.

CAPITULO 1l
Da Programacao Financeira

Art. 5° - Os pagamentos dos compromissos inscritos em Restos a Pagar, serdo
processados nos proprios 6rgdos e entidades emissoras dos respectivos empenhos.

Art. 68° - Os saldos financeiros existentes no final do exercicio, nas contas dos
diversos orgéos da Administragéo Direta, permaneceréo nas mesmas e serdo considerados
provimentos para utilizagéo nos pagamentos de Restos a Pagar processados.

Art. 7° - A execugéo financeira das despesas legalmente empenhadas e liquidadas
dar-se-a com a provacao e/ou suplementagdo do Cronograma Mensal de Desembolso
Financeiro — CMDF e o seu respectivo crédito.

CAPITULO IV
Da Execugao Orgamentaria e Financeira

Art. 8° - Seré&o classificadas como receita orgamentéria, sob as rubricas proprias,
todas as receitas arrecadadas, inclusive as que tenham destinagéo especifica em lei e as
provenientes de operacdes de créditos e convénios.

Art. 9° - As autarquias, fundagbes e fundos especiais deverdo encaminhar,
mensalmente, a Secretaria de Finangas, o demonstrativo da receita prevista com a realizada,
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conforme Anexo 10 da Lei n® 4.320, de 17 de marco de 1964, devidamente processada pelo
Sistema de Contabilidade Publica do Municipio.

Art. 10° - Sera feito por estimativa 0 empenho da despesa cujo montante ndo se
possa previamente determinar, tais como, os servigos de telefone, agua, energia elétrica,
transporte, correios, diarias, folha de pagamento e outras assemelhadas e a liquidacdo e os
pagamentos serdo processados na conformidade dos documentos apresentados.

Paragrafo unico — Ao final do exercicio deverdo ser anulados os saldos néo
liquidados dos empenhos efetuados por estimativa.

Art. 11 - Podera ser emitido empenho global para a despesa contratual e outras
sujeitas a parcelamento, como, via de regra, os compromissos de aluguel de iméveis, obras,
equipamentos e de prestacdes de servigos por telefone e outras.

Art. 12 - Na fase da liquidacao da despesa, a unidade orgcamentaria confirmara o més
provavel do pagamento, estimando a data em que este deve ser realizado, conforme o
Cronograma Mensal de Desembolso Financeiro.

Art. 13 - Os pagamentos que ndo puderam ser feitos em um més, por insuficiéncia
financeira, constarédo obrigatéria e prioritariamente da programacéo de gastos para 0 més
seguinte, obedecida, sempre que possivel, a ordem cronologica.

Art. 14 - A liquidacdo da despesa, que compete ao setor financeiro do 6rgéo ou
unidade, evidenciara o nome do credor, a origem do crédito, a importancia a pagar e as

demais indicagbes que se fizerem necessarias para o pagamento e, também, quando
couber, nimero, data e série da nota fiscal.

Paragrafo unico — O pagamento so sera efetuado quando autorizado pelo ordenador
de Despesa, apos regular liquidagéo nos limites dos saldos dos empenhos a serem quitados.

Art. 15 — Contratos, convénios, acordos, ajustes ou compromissos de vigéncia
plurianual sdo empenhados no exercicio, em conformidade com o cronograma fisico-

financeiro e os saldos n&o liqguidados sem o correspondente saldo financeiro na fonte serdo
anulados no final do exercicio.

Art. 16 — A concessdo de diarias a servidores ou a colaboradores eventuais,
custeados com recursos ordinarios ou de outras fontes, obedece ao controle do ordenador
de despesa quanto a correta aplicagdo dos recursos, verificando-se:

a) O prévio empenho;

b) Os valores da tabela de diarias e os dias de afastamento:

C) A restituicdo das correspondentes diarias, no prazo de cinco dias, em caso de
frustragéo do afastamento, regresso antecipado ou outro motivo que o justifique:
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d) A apresentacdo do relatorio simplificado, pelo servidor publico, no prazo de cinco
dias, a contar do retorno da viagem;

e) E facultado a Prefeita e Secretarios Municipais, quando em viagem oficial, optar
pelo ressarcimento das despesas com alimentacao, pousada e locomogao, bem
assim a aquisicéo dos materiais de consumo necessarios ao desempenho dos
servigos, mediante comprovagao.

Art. 17 — O ato inicial do procedimento de execucao de despesa formaliza-se por
solicitacdo da unidade or¢gamentaria, acompanhado da comprovacido de existéncia de
dotacdo orcamentaria para suporte da despesa.

Paragrafo unico — O disposto neste artigo ndo se aplica aos procedimentos de folha
de pagamento e seus encargos, da divida publica, do PASEP e das tarifas de servicos
bancarios, fornecimento de agua, energia e telefone.

Art. 18 — O pagamento de despesa com aquisicdo de equipamentos e material
permanente implica o registro e o tombamento do bem no documento fiscal, encargo do
responsavel pelo patriménio da Prefeitura.

Art. 19 — O empenho da despesa de exercicios anteriores é formalizado por termo de
reconhecimento de divida, apés justificativa fundamentada no art. 37 da Lei Federal n° 4.320,
de 17 de marco de 1964, mediante comprovac&o da efetiva liquidacao.

Art. 20 — Serdo depositados em contas-correntes especificas os recursos para a
manutencao e o desenvolvimento do ensino, bem assim as agdes e 0s servicos publicos de
saude, na conforme dos arts. 198 € 2012 da Constituicdo Federal.

Art. 21 - Fica vedado o pagamento de despesas por meio de cheque quando os
recursos foram oriundos de transferéncias do Fundo Nacional de Saude e do Fundo Nacional
de Desenvolvimento da Educagéo.

Art. 22 — As movimentagdes dos recursos serdo efetivadas pelos meios eletrénicos
ofertados no sistema bancérios, em que identifique o respectivo credor.

Art. 23 — Fica vedado:

| — a realizagéo de despesa sem prévio empenho;
Il — 0 pagamento antecipado de despesa.

Paragrafo unico — O disposto no inciso Il do caput deste artigo ndo se aplica as
despesas:

| — com assinatura de jornais, periédicos e outras publicacées;
Il — com seguros;

lIl' = quando, excepcionalmente, a peculiaridade da transacao exigir pagamento
antecipado, adotadas as cautelas e a comprovagéo de garantias.
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Art. 24 — As licitacdes no ambito do Poder Executivo serdo processadas e julgadas
pela Comissao de Licitagdes e Agente de Contratagédo designados pela Prefeita.

Paragrafo uUnico — Cumpre a unidade orgcamentaria requisitante justificar a
necessidade de contratacao e definir o objeto do certame, as exigéncias de habilitacéo, os
critérios de aceitacdo das propostas, as sang¢des por inadimplemento e as clausulas do
contrato, inclusive com a fixagdo dos prazos para fornecimento.

CAPITULO V
Do Controle da Execucdo Orgcamentaria e Operacional

Art. 25 — O controle da execug&o orgamentario-operacional compreende:

| — a legalidade dos atos que resultem arrecadagédo da receita ou realizacdo da
despesa, a origem ou a extingdo de direitos e obrigacdes;

Il — a fidelidade funcional dos agentes da administracdo responséveis pelos bens e
valores publicos.

Art. 26 — Cumpre ao gestor da unidade orcamentaria, com auxilio do Controle Interno,
manter a fiscalizagdo de seus proprios atos, com a finalidade de:

| — conforma-los com:

a) Os principios do direito constitucional e administrativo;

b) As normas gerais e especificas, em especial as do Tribunal de Contas do Estado:

Il —acompanhar e orientar os procedimentos de planejamento, orgamento, avaliagdo
e cumprimentos das metas e dos resultados dos programas constantes da Lei Orcamentaria
e do respectivo Plano Plurianual — PPA;

lIl — prestar o apoio e as informacgées técnicas necessarias as inspegdes e auditorias,
inclusive as de programas especificos, realizadas pelo Controle Externo e ou pela
Controladoria Geral da Uniéo;

IV — avaliar e aprovar, apds parecer prévio do Controle Interno, as contas de
adiantamentos concedidos a servidor publico.

Paragrafo unico — Ao Controle Interno incumbe:

| — analisar os procedimentos de despesas;

[l — verificar:

a) A completa juntada dos documentos exigidos por este Decreto;

b) O atendimento da lei licitagdes e contratos n°® 14.133/21 e normas correlatas:

[Il — coordenar o processo de prestacéo de contas anual e extraordinaria da unidade
orcamentaria e emitir o respectivo relatério de regularidade;

IV — sugerir instauragéo de tomada de contas especial e encaminhando ao Tribunal
de Contas quando necessario.
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CAPITULO VI
Das Despesas com Pessoal e Encargos Sociais

Art. 27 - As despesas com Pessoal e Encargos Sociais, oriundas das folhas de
pagamento, deverdo ser empenhadas dentro do respectivo més de competéncia.

Paragrafo unico — O empenho da despesa fora do prazo estipulado no “caput”’ deste
artigo somente podera ser efetuado mediante autorizacdo da Secretaria de Administracéo.

Art. 28 - Para a elaboracdo das folhas de pagamento de pessoal e encargos sociais
sera considerada a frequéncia do més imediatamente anterior, sendo processadas conforme
cronograma definido pelo departamento de controle de pessoal do municipio.

§ 1° - As alteracbes a serem efetuadas na folha de pagamento deverdo estar
concluidas nas datas estabelecidas no cronograma de que trata o “caput” deste artigo.

CAPITULO VII
Dos Procedimentos Contabeis

Art. 29 — Cada orgéo da Administracdo Direta e suas unidades autarquicas,
fundacionais e fundos especiais se encarregara de executar os registros dos fatos contabeis
de suas algadas, cabendo ao érgao central de contabilidade:

| = A coordenacao dos trabalhos contabeis, procedendo a consolidagdo mensal das
contas, elaboragé&o e distribuicdo dos demonstrativos contabeis aos 6érgdos municipais,
estaduais e federais dentro dos prazos estabelecidos em leis ou regulamentos que
disciplinem a matéria.

Il — Coordenar a manutengdo e aprimoramento técnico do Sistema de Contabilidade
Publica do Municipio, no tocante a expedicdo de instrucbes e desenvolvimento de
programas, de modo a alcangar um melhor desempenho operacional.

Il - Adotar as providencias quanto ao encerramento do exercicio financeiro, a
elaborag&o do Balango Geral da Administragdo Direta e a consolidagdo das contas das
unidades autarquicas, fundacionais e fundos especiais, organizando a Prestacéo de Contas

Anual do Municipio, a ser submetida & Camara Municipal, conforme dispositivo
constitucional.

CAPITULO VIlI
Disposi¢des Finais

Art. 30 — As subcontas correspondentes as unidades orcamentérias constantes do
Orgamento Geral do Municipio serdo movimentadas pelo titular do respectivo o6rgao ou
entidade, cabendo-lhe ordenar as despesas, obedecidas as normas do presente ato e
demais disposicdes legais pertinentes.
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Art. 31 — Os recursos financeiros vinculados a convénios e contratos de
financiamentos que, nos termos do ajuste firmado, devam permanecer em conta bancaria
especial, serdo mantidos nos estabelecimentos bancarios neles referidos, até a sua
utilizacao.

Art. 32 — O relatério Resumido da Execucédo Orgamentaria e Financeira do Municipio,
previsto no art. 48 da Lei de Responsabilidade Fiscal, sera publicado pela Secretaria de
Financas, sob a orientagdo Setor de Contabilidade, respectivamente, a partir dos dados
contabeis fornecidos pelos sistemas de uso do municipio.

Paragrafo unico — O relatério mencionado no “caput” deste artigo sera composto dos
quadros e demonstrativos previstos no art. 52 da Lei de Responsabilidade Fiscal, obedecido
os modelos estabelecidos pelo Governo Federal, através do 6rgéo competente.

Art. 33 — A preparagéo e organizacdo dos autos do procedimento administrativo,
devera atender:

| —a ordem cronoldgica dos documentos:

Il — a quantidade maxima de duzentas folhas e, havendo necessidade de novo
volume, a emissdo dos termos de encerramento e de abertura deste.

Art. 34 — No sistema de contabilidade s&o registrados, mensalmente, as provisées de
férias e decimo terceiro saldrio, inclusive os encargos, em atendimento as Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicagdes ao Setor Publico — NBCASP e ao Manual de
Contabilidade Aplicado ao Setor Publico — MCASP da Secretaria do Tesouro Nacional.

Art. 35 — As normas de execugdo orcamentaria e financeira, constantes do presente
decreto aplicam-se no que couber, ao Poder Legislativo.

Art. 36 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, regando-se as
disposi¢des em contrario.

Publique-se na forma da Lei Organica do Municipio.

Gabinete da Prefeita do Municipio de Sitio Novo do Tocantins/TO, aos 6 dias de janeiro

de 2025.
MARIA DAS DORES Assinado de forma digital
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